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Modèle de Brief Freelance


1. Présentation de l’entreprise
Nom de l’entreprise : 
Secteur d’activité : 
Présentation rapide (mission, valeurs, positionnement) : 
Lien vers le site internet / ressources utiles : 
2. Contexte du projet
Pourquoi ce projet ? (Contexte général, origine du besoin) : 
Objectifs globaux de l’entreprise / département : 
3. Objectifs spécifiques de la mission
Objectif principal de la mission freelance : 
Résultats attendus (KPI si connus) : 
4. Détails des livrables attendus
Type(s) de livrables : 
Spécifications techniques (formats, dimensions, temps de lecture, etc.) : 
Style et ton souhaités : 
Ressources disponibles (charte graphique, templates existants, documents internes…) : 
5. Planning et jalons clés
Date de début souhaitée : 
Deadline finale : 
Étapes intermédiaires importantes : 
Disponibilité de l'équipe pour les retours (délais de feedback) : 
6. Exemples et inspirations
Projets ou contenus de référence appréciés (liens ou fichiers) : 
Projets ou approches à éviter (et pourquoi) : 
7. Budget et conditions financières
Budget total alloué : 
Modalités de paiement (acompte, solde, échéances…) : 
Modalités de facturation (mensuelle, à la mission, autre…) : 
8. Contacts et communication
Contact principal (nom, fonction, email, téléphone) : 
Mode de communication privilégié (email, Slack, téléphone, etc.) : 
Horaires de disponibilité : 
 Remarques complémentaires
(Ajoutez ici toute information supplémentaire utile pour la réussite du projet.)
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